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HJK ry Juuso Muurinen 
juuso.muurinen@hjk.fi  

HJK ry:n joukkueiden vuorojenvarausjärjestelmän käyttöohjeet 
Tästä käyttöohjelehtisestä löydät kaiken tarpeellisen ohjeistuksen 

vuorojenvarausjärjestelmän käytölle. Täällä pystyt myös myymään ja ostamaan helposti omia 
vuoroja sekä varaamaan seuran myymiä vakio- tai yksittäisvuoroja. 
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HJK:n joukkueen kenttä- ja tilavarausjärjestelmän ohje 2015 

 
 

 

1. Yleistä 
HJK ry:n kentät ja muut tilat on nimetty ja koodattu yksilöllisesti Asio – 
pohjaiseen kenttä- ja tilavarausjärjestelmään. Jokaisen joukkueen 
kesäkauden ja talvikauden vuorot syötetään järjestelmään ja jokainen 
joukkue pääsee omia vuorojaan hallinnoimaan sisäänkirjautumisen 
jälkeen.  
 
Järjestelmä ei varsinaisesti ole joukkueen kalenteri, ainakaan vielä 
keväällä 2015. Varausjärjestelmän avulla joukkueiden vuoroja pääsee 
luovuttamaan tarjoamalla niitä muille joukkueille. Samalla joukkue 
vapautuu vuoron kustannusvastuusta. Jos joukkueen vakiovuorolle ei 
löydy ostajaa, jää kustannus joukkueelle. Järjestelmän avulla kenttien 
käyttöastetta saadaan nostettua. Kaikkien joukkueiden toivotaan 
myyvän kaikki ne vuorot jotka ovat heille tarpeettomia (talvella myös koulu- ja ulkovuorot). 
Myös seura myy vapaita vuoroja järjestelmän kautta ja niitä voi sieltä käyttöön ostaa.  
Lisäksi seuran muiden tilojen (kokoustilojen) varaukset tullaan jatkossa hoitamaan Asio – 
järjestelmällä.  
 
Joukkueille jaetaan yhdet tunnukset. Tunnuksien salasana tulee muuttaa 1. käyttökerralla. 
Joukkueen tunnukset voi jakaa niiden joukkueen toimihenkilöiden kesken, jotka hallinnoivat 
joukkueen vuoroja, lisävuorojen ostoa, neuvottelutilan varauksia yms. Salasana on hyvä 
päivittää vähintään kerran vuodessa tai käyttäjien vaihtuessa. 
 
JoJojen vastuulla on huolehtia siitä, että järjestelmässä olevat kirjaukset vastaavat annettuja 
vuoroja. Vuoroista ajetaan joukkueen kustannuspaikalle raportit kuukausittain ja laskutus 
vuoroista toteutetaan raportin pohjalta.  
 

 
 
Kuva: HJK ry:n Asio – pohjaisen kenttävarausjärjestelmän toiminta-ajatus 
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2. Kentät 
Kenttien koodaus järjestelmässä (omat kentät): 
 
HS-AREENA 
 
 
 

    

     
 
 
Ilomäentie 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Lehtikuusentie 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Pajamäki 
 
 
Kenttä 1   Kenttä 2 (Talvellla halli) 

  

 
HSA 

 

 
HSB 

 
IlomA 

 

 
IlomB 

 
LehtikA 

 

 
LehtikB 

 
PJ 1.1 

 

 
PJ 1.2 

 
PJ 2.1 

 

 
PJ 2.2 

Sisääntulo 

Sisääntulo 

S
te

in
e

r k
o
u

lu
 

 
Parkkipaikka 

 
Pukuhuone 



  
 
 

 Helsingin Jalkapalloklubi ry 
 
4/2015   
 

 
 

 
4(15) 

 
PERI-kenttä 
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3. Sisäänkirjautuminen 
Seuran kotisivuilta löytyy aina ajan tasainen linkki järjestelmään ja sisäänkirjautumiseen. Tällä 
hetkellä http://www.hjk-j.fi/vuorot-kentat/vuorojenvarausjarjestelma/  sivulta löytyy 
kirjautumislinkki: Avautuvalta sivulta löytyy ohjeet, tukihenkilöiden yhteystieto ja linkki 
kirjautumiseen 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Työkalu kenttävuorojen kausisuunnitteluun 
 Kenttien lohkominen 1 tai kahteen osaan 
 Kenttien käyttöasteen maksimointi ja laskutus 
 Vuorojen osto ja myynti (seura-joukkue, joukkue-seura, seura ja joukkueet-muut seurat ja tahot) 
 Vuorojen löytäminen netistä (vapaat ja joukkueiden) 
 Seuran muiden tilojen varaus (neuvottelutilat, aitiot) 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.hjk-j.fi/vuorot-kentat/vuorojenvarausjarjestelma/
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4. Käyttöliittymä 
4.1. Järjestelmä käyttöliittymä ja joukkueen Oma sivu – perusnäkymä 
 

 
 
 
Oma kalenteri – viikkonäkymä 
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4.2. Kenttien kalenterit 

Omien kenttien sekä kaupungin kenttien kalenterit pystyt näkemään kentittäin. Esimerkkinä 
Helsingin kaupungin kentistä Lauttasaaren tekonurmi. 

 
 

 
Mikäli haluat tarkastella molempia kentän puolia valitse sinisellä näkyvä ”Lauttasaaren tekonurmi”. Jos 
haluat nähdä viikkokalenterin kentän toisesta A tai B puolesta valitse ”Laru-A tai Laru B”.  
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4.3. Kokoustilojen varaaminen  

Valitse sivupalkista kohdasta ”Muut tilat” ja tiputusvalikon alta tuleva ”Kokoustilat”. Ohjelma 
näyttää kolme kokoustilaa ”1907 Loungen” sekä ”Lehdistötila” ovat joukkueiden varattavissa 
kokouksia varten. ”Hall Of Fame” ei ole joukkueiden varattavissa.  
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Värisymbolointi 

 = Ei varattavissa 
 = Joukkueen varaama vuoro 

 
Varauksen tekeminen: 

1. Valitse kokoustilan kalenterista päivämäärä mikä kävisi joukkueellenne 
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2. Valitse aika mikä menee kokoukseen klikkaamalla valitun päivän aikaa 

3. Valitse ”Käyttötyyppi” = Sisäinen varaus 
4. Valitse ”joukkue” kohdasta ylätiputus valikosta mistä joukkueen kyse: Akatemia ja edustusjoukkueet, 

Kaupunginosa pojat, Kaupunginosa tytöt jne. Alemmasta tiputusvalikosta pääset valitsemaan oman 
joukkueesi. 

5. ”Tilaisuus” Mikä tilaisuus kyseessä, vanhempainilta, kauden päättäjäiset jne. 
6. ”Aikaväli” Valitse kuinka pitkäksi haluat varauksen. Max 17.00–21.00 (Huom! Kaksi joukkuetta pystyy 

tekemään samalle päivälle varauksen mutta heidän tulee keskenään sopia avaimen vaihdosta) 
7. ”Vastuuhenkilö” = joukkueenjohtaja. Tämä tulisi olla aina valmiina mutta mikäli ei ole pystyt sen 

helposti saamaan kohdasta ”Hae”. 
8. Tallenna 
 
Varaus tulee näkyviin automaattisesti omaan kalenteriin. Sitä ei tarvitse lisätä erikseen. 
 
Huom! Kokoustilat tulevat jäädä siihen kuntoon missä ne on saatu. Ylimääräisiä roskat tulevat laittaa 
roskiin ja tilan tulee jäädä samaan järjestykseen ja katsoa, että ovet menevät varmasti kiinni. HSM Oy 
laskuttaa epäsiisteydestä tai huolimattomudesta 100€ joukkueelta. 
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4.4. Omien vuorojen myynti 
Joukkue pystyy laittamaan käyttämättömiä vuorojaan helposti myyntiin.  

1. Valitse vasemmasta palkista tiputusvalikko ”myy ja osta vuoroja” 
2. Valitse ”Myy vuoroja” 
3. Valitse tiputusvalikosta mitä vuoroja haluat myydä esim. ”seuraavat 30vkr” 
4. Valitse ne vuorot mitkä haluat laittaa myyntiin 
5. Valitse ”Myy valitut vuorot” 
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4.5. Vuorojen ostaminen 

Joukkueet pystyvät ostamaan seuran myymiä vakio- ja / tai pelivuoroja. Lisäksi joukkueet pystyvät 
ostamaan toisen joukkueen myymiä yksittäisiä vuoroja. Tavoite on saada kaikki käyttämättömät vuorot 
myyntiin jotta kentät olisivat mahdollisimman hyvällä käytöllä sekä joukkueet eivät joutuisi maksamaan 
tyhjästä vuorostaan. 

1. Valitse vasemmasta palkista tiputusvalikko ”myy ja osta vuoroja” 
2. Valitse ”Osta vuoroja” 
3. Valitse tiputusvalikosta mitä vuoroja haluat ostaa esim. ”seuraavat 30vkr” 
4. Valitse ne vuorot mitkä haluat ostaa 
5. Valitse ”Osta valitut vuorot” 
 

4.6. Joukkuekalentereiden näkeminen. 
Mikäli haluat nähdä jonkun muun joukkueen kalenterin tai monen joukkueen kalenterin yhtä aikaa tämä 
onnistuu ohjelman kautta. Esim. Maalivahtien löytämiseen.  

 
1. Valitse vasemmalta sivulta ”Joukkuekalenterit” 
2. Valitse pudotusvalikosta minkä joukkueiden kalenterit haluat nähdä. Esim. ”Akatemia pojat” 
3. Valitse listasta joukkueet joiden kalenterit haluat nähdä  
4. Lopuksi valitse ”Näytä valitut yhdistetyssä kalenterissa” 
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4.7. Palautteen jättäminen omista kentistä / olosuhteista 

1. Jokaisella omalla kentällä kalenterin ylälaidassa on ”Anna palautetta kentistä” tätä linkkiä painamalla 
pääset antamaan palautetta omista kentistämme. 
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5. Tukipalvelut 
Asio – kenttävarausjärjestelmän käyttöön ja merkintöihin liittyvissä kysymyksissä auttaa seuran 
palvelupäällikkö Juuso Muurinen.  
 
 


